
Ihre Aufgaben (Projektleitung) sind je nach Projekt u.a.: 

 

1. Konzeptentwicklung 

2. Vorgespräche / Netzwerkaufbau 

3. Zielgruppenspezifische Akquise von Personen 

4. Durchführung und Vorbereitung von Planungstreffen 

5. Vorbereitung und Durchführung der Veranstaltung 

6. Einladung von Kooperationen und sonstigen Akteuren 

7. Mitwirkung beim Train-the-Trainer der ehrenamtlichen Moderator*innen 

8. Evaluation und Mitwirkung am Abschlussbericht 

 

Ihre Aufgaben (Konzeptionelle Leitung) 

 

• Unterstützung bei der Konzeptentwicklung und Ausarbeitung der Dialog-Formate in 

Abstimmung mit der Projektleitung sowie dem Vorstand und der 

Vereinsgeschäftsführung. 

 

Ihre Aufgaben (Hauptmoderation/Konzeption): 

 

• Hauptmoderation der analogen oder virtuellen Veranstaltungen, Vor- und 

Nachbereitung in Abstimmung mit der Projektleitung sowie dem Vorstand und der 

Vereinsgeschäftsführung.  

• Konzeptionelle Planung der Veranstaltung, Erfahrung mit Prozessen der 

Bürger*innenbeteiligung zentral. 

 

 

Ihre Aufgaben (Technischer Support): 

 

Unterstützung der Projektleitung bei der Durchführung der Veranstaltung und insbesondere 

bei Online-Veranstaltungen die Betreuung der IT-Technik, Durchführung notwendiger 

Technikchecks im Vorfeld, Support der Teilnehmer*innen beim Event z.B. beim Einloggen, 

Unterstützung der Referent*innen usw.  

 

Weitere allgemeine Eignungskriterien: 

• Identifizierung mit den Zielen und Werten des AllWeDo e.V. 

• Erfahrung in der angebotenen Rolle (Projektleitung, Hauptmoderation von 

Großgruppen, Konzeption, Statistik und Techniksupport) 

• Kompetenz und Erfahrung, speziell mit partizipativen Konferenzformaten und je nach 

Format und Zielgruppe im Idealfall auch mit (gelosten) Bürgerräten 

• Erfahrung mit (virtuellen) Moderationsveranstaltungen, auch bei größeren Gruppen. 

• Vernetzung mit wichtigen Akteuren – u.a. AllWeDo, der Stadt Freiburg, der 

Lokalpresse von Vorteil 

• Preisangebot. 

 

 



Geben Sie uns an, auf welche Rollen sich Ihr Angebot bezieht unter Einreichung einer 

kurzen Beschreibung der Erfüllung der Auswahlkriterien Kompetenz, Erfahrung und 

Vernetzung (letzteres speziell für die Rolle der Projektleitung sowie der 

Konzeptionellen Leitung, für die Hauptmoderation und die des Technischen Supports 

bitten wir um eine Darstellung Ihrer Kompetenzen und Erfahrungen in diesen 

Bereichen). Das Angebot ist sowohl von Einzelpersonen, als auch als Team möglich. 

 


